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尊敬的客户：

感谢您对HANGYUN汽车部的信任，有关我司测试流程如下：
    
温馨提示: 请在所需选择的方框前打”X”, 可双击点击方框选中
1． 填写测试申请表。要求字迹清晰, 如数字0与英文字母O，数字2与英文字母Z需标示清楚，如需修改报告，每份报告收取修改费用RMB215元。

二．申请表填写要求：

1. 请根据需求选择出具报告的类型：中文或英文。HANGYUN测试正式报告为英文版本，如需加多中文版本报告，需加收翻译费RMB100-500元；
2. 用中英文填写申请公司名称，地址，电话，传真。联系人可用中文填写；
国内客户公司名需中英文,地址为中文;国外客户公司名和地址均为英文。(如无英文公司名且有困难，可委托我公司翻译,这样是为了方便在系统导入客户基本资料)
3. 付款单位若与申请测试单位不同，请用中英文填写清楚付款公司的名称，地址，电话，联系人可以用中文填写；
4. 用英文填写产品名称（从型号至供应商等项目可随客户要求自行选择填写，非必填项目，若有一些特殊说明需要显示在报告第一页上，请注明在Other这一项目上）；但若是要出英文报告，也必须填完整,即是英文信息都要齐,这样是为了确保报告的统一性和严谨性)
Remark:一个产品，只能对应一个产品名称及型号，若一个产品有多个产品名称或多个型号，需提供《同材质保证函》，表格让HANGYUN汽车部负责人提供。
5. 清晰填写测试要求，尽量注明采用何标准或方法（若表格空间不够写，可另用A4纸做附表填写）；
6. 清晰选择服务性质 :标准服务， 加急服务，特快服务， 特急服务 (加急,特快和特急仅适合某些测试项目，请在申请时先与HANGYUN汽车部对应的负责人确认可否申请加急服务)；
7. HANGYUN测试工作天计算方法：上午11：00后接受的申请计半个工作天，下午3：00以后接受的申请，由第二天开始计算工作天，星期六、日及节假日不计入工作天内；以下资料齐全才开始计算测试日期：1）填写完整及测试项目明确的申请表；2）足够数量的样品；3）付款回单（协议月结客户除外）。

8. 清晰选择样品是否退回及退回的方式，填写好中文地址，以便妥善处理测试后的样品和准确寄出样品；若有特殊要求，请注明。
9.清晰选择取报告方式，填写好中文地址，以便准确投寄报告；

10.签名，盖章写日期。

三．测试申请表可复印使用,以便客户留档，一张测试申请表对应出一份测试报告;
四．一旦正式的测试报告编印完毕，若因客户误填、漏填测试申请表而造成测试报告编印错误, 均由客户自行承担后果，若需修改报告，请填写《修改报告申请表》，经实验室审批后方可进行修改，每份报告修改费用为215元。
若对以上的说明有不明之处，请联系汽车部负责人！

